
就业系统4.0操作指南

辅导员操作流程和注
意事项



一、登录

初始用户名：工号；
密码：联系管理员（教师的账号与密码都是管理员开设）



二、生源确认指南

1、登录成功；

2、点击控制台；



3、审核生源信息；



按照要求复核生源信息并进行审核

也可以对生源暂时修改保存；生源教师确认完成后，有确认审核通过邮件
通知学生。在允许修改期限内也可对生源信息进行修改。



三、就业去向信息审核



审核就业去向信息；



2、填写去向数据；



也可以教师代填；

各种类型的就业去向会稍有不同，按照页面提示完成审核，审核完成会
有邮件通知给学生。



四、协议书并更审核



五、就业状态跟踪



七、其他

1、站内信；

网站每个操作过程完成都会有站内信记录。



2、学生自我推荐审核；

自我推荐审核请先完善照片和简历，可直接在企业页面呈现简历和照片。
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